
Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

22026 SOLICITUD 

905,904.00 905,904.00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y DE 

SERVICIOS

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-08-03

Objeto: VIATICOS FORMACION:RAD-15-9-2026-016719-IMPARTIR FORMACION 84240195 V1 APLICACION DE RESINAS EN JOYERIA APLICACION DE RESINAS EN JOYERIA FICHA 3581350 DEL PROGRAMA REGULAR

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 905.904,00 0,00 905.904,00 905.904,00

905.904,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

955145  CENTRO DE LA 

INNOVACION 

AGROINDUSTRIAL Y DE 

SERVICIOS -BOYACA -

SERVICIOS PRESTADOS A LA 

FORMACION

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES 

PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 22026 Tipo: Fecha: 2026-07-31

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 46451632 DIANA YADIRA CASTRO RUSSI Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE 

SERVICIOS REGIONAL BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 31707690979 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
17596935 JOSE MANUEL ALBARRACIN MUÑOZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 905.904,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 905.904,00 Saldo x Obligar: 905.904,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3826  de fecha 2026-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 53026 2026-07-31 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-955110  CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - BOYACA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHmiramire MARTHA ISABEL RAMIREZ  BARRERA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

955110

CENTRO DE INNOVACIÓN 

AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 

Fecha y Hora Sistema: 31/07/2026 12:00:00 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-07-31-6:30 a. m.

36-02-00-015-
955110

MHjegalan JOHN EDISON GALAN  GARAVITODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 22026 Fecha Solicitud 2026-07-31 Estado de la Comisión Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-955110  CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y 
DE SERVICIOS - BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PUERTO BOYACÁ Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3826 Dependencia Solicitante 955145 CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -BOYACA -SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JOSE MANUEL 
ALBARRACIN 

MUÑOZ
CC:  17596935

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA

Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-08-06 2026-08-10 BOYACA / PUERTO 
BOYACA

BOYACA / SAN - DE 
BORBUR 4,5 No 50

4,5 4.737.497,00 201.312,00 905.904,00 0,00 905.904,00

IMPARTIR FORMACION 84240195 V1 
APLICACION DE RESINAS EN 
JOYERIA APLICACION DE RESINAS 
EN JOYERIA FICHA 3581350 DEL 
PROGRAMA REGULAR

Totales Solicitud de Comisión 905.904,00 0,00 905.904,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION 84240195 V1 APLICACION DE RESINAS EN JOYERIA APLICACION DE RESINAS EN JOYERIA FICHA 3581350 DEL PROGRAMA REGULAR

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 46451632 Nombre: DIANA YADIRA CASTRO RUSSI Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS REGIONAL 
BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: DIANA YADIRA CASTRO RUSSI Cargo: DIANA YADIRA CASTRO RUSSI

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-07-31-6:30 a. m.

36-02-00-015-
955110

MHjegalan JOHN EDISON GALAN  GARAVITODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: Fecha Verificación:
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Usuario que Genera Reporte: MHdjrodrig DIANA  JULIETH RODRIGUEZ 
GARZON

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

36-02-00-015-
955110

CENTRO DE INNOVACIÓN 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-07-31-1:58 p. m.
 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 22026 Fecha Solicitud 2026-07-31 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-955110  CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y 
DE SERVICIOS - BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-07-31 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PUERTO BOYACÁ Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3826 Dependencia Solicitante 955145 CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -BOYACA -SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS 
CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último 

día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JOSE MANUEL 
ALBARRACIN 

MUÑOZ
CC:  17596935 INSTRUCTOR 

CONTRATISTA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino

N°. 
Días

Pernocta 
Último 

día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta

2026-08-06 2026-08-10 BOYACA / PUERTO 
BOYACA

BOYACA / SAN - DE 
BORBUR 4,5 No 50

4,5 4.737.497,00 201.312,00 905.904,00 0,00 905.904,00

IMPARTIR FORMACION 84240195 V1 
APLICACION DE RESINAS EN 
JOYERIA APLICACION DE RESINAS 
EN JOYERIA FICHA 3581350 DEL 
PROGRAMA REGULAR

Totales Solicitud de Comisión 905.904,00 0,00 905.904,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION 84240195 V1 APLICACION DE RESINAS EN JOYERIA APLICACION DE RESINAS EN JOYERIA FICHA 3581350 DEL PROGRAMA REGULAR

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 46451632 Nombre: DIANA YADIRA CASTRO RUSSI Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS REGIONAL 
BOYACA

Firma Responsable

Verificado Por: MARTHA ISABEL RAMIREZ  BARRERA Fecha Verificación: 31/07/2026 7:44:08

FIRMA_SIIF FIRMA_USUA
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Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 17596935

No. 
CO1.PCCNTR.

9195311
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
12 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O 

EMPRESA:
CONTACTO 3227676326

6 8 2026 10 8 2026

1

2

Dia Inicio 6 8 2026

Día2 7 8 2026

Día3 8 8 2026

Día4 9 8 2026

Día Fin 10 8 2026

8
HORA: 

8:00AM/16:00PM

IMPARTIR FORMACION 84240195_V1 APLICACION DE RESINAS EN JOYERIA- APLICACION DE RESINAS EN JOYERIA

 FICHA3581350. - REGULAR

SE PERNOCTA 

Desplazamientos Internos: N/A

9
HORA: 

8:00AM/16:00PM

IMPARTIR FORMACION 84240195_V1 APLICACION DE RESINAS EN JOYERIA- APLICACION DE RESINAS EN JOYERIA

 FICHA3581350. - REGULAR

SE PERNOCTA 

Desplazamientos Internos: N/A

Actividades a ejecutar: 

7
HORA: 

8:00AM/16:00PM

IMPARTIR FORMACION 84240195_V1 APLICACION DE RESINAS EN JOYERIA- APLICACION DE RESINAS EN JOYERIA

 FICHA3581350. - REGULAR

SE PERNOCTA 

Desplazamientos Internos: N/A

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : 

Cargo:Subdirectora (E). Cargo:Subdirectora (E). 
 Nombres y Apellidos:      

JOSE MANUEL ALBARRACIN MUÑOZ

 Nombres y Apellidos: Diana Yadira Castro Russi  Nombres y Apellidos:Diana Yadira Castro Russi

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

PUERTO BOYACÁ - SAN PABLO DE BORBUR

terrestre

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viaje de 

acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
IMPARTIR FORMACION 84240195 V1 APLICACION DE RESINAS EN JOYERIA APLICACION DE RESINAS EN JOYERIA

 FICHA 3581350 DEL PROGRAMA REGULAR

N/A

Diana Yadira Castro Russiz Subdirectora (E)

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

San Pablo de Borbur. ALCALDIA DE SAN PABLO DE 
BORBUR.

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Participar en las reuniones que para la ejecución del contrato sean convocadas.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA PUERTO BOYACA - SAN PABLO DE BORBUR- PUERTO BOYACA

NOMBRES Y APELLIDOS

JOSE MANUEL ALBARRACIN MUÑOZ

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 29/07/2026

Diana Yadira Castro Russi Subdirectora (E)

Centro de la Innovación Agroindustrial y de Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales de carácter temporal de manera autónoma e independiente para apoyar la formación profesional integral 

conforme a la programación establecida, en los diferentes niveles de formación de los programas técnicos, tecnológicos y/o 

complementarios del Centro de la Innovación Agroindustrial y de Servicios.  

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada Pública Reservada

Desplazamiento ruta de regreso: SAN PABLO DE BORBUR - PUERTO BOYACÁ

Actividades a ejecutar: 

10

6

Actividades a ejecutar: 

HORA: 

8:00AM/16:00PM

IMPARTIR FORMACION 84240195_V1 APLICACION DE RESINAS EN JOYERIA- APLICACION DE RESINAS EN JOYERIA

 FICHA3581350. - REGULAR

SE PERNOCTA 

Desplazamientos Internos: N/A

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

HORA: 

8:00AM/16:00PM

IMPARTIR FORMACION 84240195_V1 APLICACION DE RESINAS EN JOYERIA- APLICACION DE RESINAS EN JOYERIA

 FICHA 3564646. - REGULAR

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre

Esta agenda se liquida sin gastos de transporte  y se carga al programa REGULAR

 Observaciones:

X



FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

Puerto Boyacá, agosto 14 de 2026 

PRESENTADO A: DIANA YADIRA CASTRO RUSSI 

ORDEN DE VIAJE No: 
22026 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
06/08/2026 10/08/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
SAN PABLO DE BORBUR 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en APLICACION DE RESINAS EN JOYERIA 
84240195_V1. FICHA 3581350 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
1. ALISTAR MATERIALES Y EQUIPOS, SEGÚN ORDEN DE PRODUCCIÓN
2. APLICAR RESINAS, SEGÚN DISEÑO Y PROCEDIMIENTO TÉCNICO

RESULTADOS: 
1. Los aprendices reconocieron y seleccionaron adecuadamente los materiales, equipos e

insumos requeridos para el proceso de aplicación de resinas en joyería, identificando las
características de las resinas, pigmentos y morralla de esmeralda, así como las
proporciones de mezcla y tiempos de curado, conforme a las especificaciones técnicas y a
la orden de producción.

2. Los aprendices aplicaron resinas conforme al diseño y procedimiento técnico, ejecutando la
preparación de mezclas, el encapsulado de morralla de esmeralda y pigmentos, el curado y
desmolde de las piezas, así como el montaje en alambrismo para la elaboración de aretes
artesanales, cumpliendo las especificaciones técnicas, los tiempos de proceso y los criterios
básicos de calidad del producto.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

Se da inicio al proceso de formación, 
abordando conceptos técnicos acerca 
de los tipos de resinas, procesos para la 
aplicación, características de los 
pigmentos, morrallas, se definen las 
cantidades adecuadas y los tiempos de 
curado y secado de la resina. 

San Pablo de Borbur.



GTH-F-087 V.02 

Durante la jornada se realizó el 
proceso de vaciado, curado, 
desmolde y revisión de las piezas 
obtenidas, verificando el 
cumplimiento de las 
especificaciones técnicas y los 
criterios básicos de calidad. 

los aprendices efectuaron los 
acabados y el montaje de los 
componentes mediante técnicas de 
alambrismo, obteniendo accesorios 
artesanales funcionales y con valor 
agregado a partir del 
aprovechamiento de subproductos de 
la minería. 

 07 DE AGOSTO DE 2026 

 08 DE AGOSTO DE AGOSTO DE 2026 

09 DE AGOSTO DE 2026 

Se realizo la primera preparación 
de resina, limpieza de la morralla 
con solventes, se hace la primera 
pigmentación de la resina con 
polvo de oro, pinturas acrílicas y 
tierra de mina, también se realiza 
el primer vaciado en los moldes de 
silicona, logrando solo un 60 % de 
efectividad en el proceso por ser el 
primer intento. 



GTH-F-087 V.02 

La actividad del dia fortaleció las 
competencias relacionadas con la 
transformación de materias primas 
locales, el manejo técnico de resinas y 
el desarrollo de productos
artesanales con potencial de 
comercialización, contribuyendo a la 
generación de alternativas 
productivas para la comunidad 
minera y artesanal de San Pablo de 
Borbur. 



GTH-F-087 V.02 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. ALISTAR MATERIALES Y
EQUIPOS, SEGÚN ORDEN DE
PRODUCCIÓN

JOSE MANUEL ALBARRACIN 
MUÑOZ 

06/08/2026 al 08/08/2026 

2. APLICAR RESINAS, SEGÚN
DISEÑO Y PROCEDIMIENTO
TÉCNICO.

JOSE MANUEL ALBARRACIN 
MUÑOZ 

09/08/2026 al 10/08/2026 

CONCLUSIÓNES: 
1. La capacitación impartida por el SENA permitió a los aprendices adquirir conocimientos teóricos

y prácticos sobre la aplicación de resinas en joyería, identificando las propiedades de los
materiales, las técnicas de encapsulado y el potencial de aprovechamiento de la morralla de
esmeralda como subproducto de la actividad minera, promoviendo su transformación en
accesorios y artesanías con valor agregado.

2. A través del proceso formativo, los participantes desarrollaron habilidades técnicas para la
preparación de mezclas, manejo de pigmentos, integración de morralla de esmeralda, utilización
de moldes y realización de acabados, comprendiendo la importancia de aplicar procedimientos
técnicos y criterios de calidad para la elaboración de productos artesanales competitivos.

3. La formación brindada por el SENA fortaleció las capacidades de los aprendices para identificar
oportunidades de emprendimiento y generación de ingresos, demostrando que el
aprovechamiento de materiales tradicionalmente considerados de bajo valor comercial puede
convertirse en una alternativa de economía complementaria para las familias mineras y
artesanas, contribuyendo al desarrollo productivo de la región.

4. La capacitación contribuyó al desarrollo de habilidades técnicas que permiten a los aprendices
tomar decisiones acertadas a la hora de emprender con materiales naturales de la región, en
este caso con la morralla, marmaja y resinas.

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JOSE MANUEL ALBARRACIN MUÑOZ 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Técnico G03 Natalia Lucero Bayona. 


